
 

 
Bogotá D.C, Diciembre de 2024 
 
Doctora 
Gloria Matilde Torres Cruz. 
Subdirectora Administrativa y Financiera. 
Secretaria Distrital de Integración Social. 
Ciudad. 
 
Asunto: Obligación General  No 13 Contar Con Minutas de servicio 
 
Con toda me permito informar por parte de Grupo No 05 Seguridad Privada 
Coservipp, pertenecientes a las Unidades Operativas de San Cristóbal, Rafael Uribe 
Uribe y Tunjuelito según Contrato suscrito con la SDIS, No 9478 del 10 de Diciembre 
del 2024. 
 
Con el fin de dar cumplimiento al Objeto del Contrato, Donde nos dice que” 
PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA 
PARA SALVAGUARDAR LOS BIENES DE LA SDIS Y AQUELLOS QUE SE 
ENCUENTREN A SU CARGO Y DEBA CUSTODIAR.” Y en referencia a la 
Obligación No 13 la cual dice “En cada puesto de vigilancia de las unidades 
operativas y nivel central, deberá contar con una minuta para el registro del 
cambio de turno y las novedades diarias, ingreso ó salida de bienes y/o 
personas entre dependencias de la SDIS, entre otros..” 
 
De acuerdo a cada uno de los servicios se encuentra instalada una minuta para el 
registro de las diferentes situaciones que se hagan en la Unidad Operativa 
diariamente, Otra para el ingreso ó salida de bienes y una más para el ingreso y 
salida de personas en cada una de las unidades operativas que conforman el grupo 
No.5., teniendo en cuenta el archivo de estos libros cuando ya estén llenos con los 
protocolos establecidos 
  
 
Agradezco la atención prestada a la anterior y en espera de sus comentarios. 
 
Cordialmente  
 
 
 
RICARDO A BOJACA MORENO 
Coordinador Contrato  
Grupo No 05 SDIS 
 


